Список документов,

предоставляемых в Кредитный отдел  для получения кредита.

1. Заявка о предоставлении кредита по прилагаемой форме, анкета заемщика (поручителя\залогодателя).

2. Копии Учредительных документов: 
· Устав; 
· учредительный договор (если предусмотрен законодательством);

· свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

· текст всех изменений учредительных документов, если они имеются и свидетельства об  их госрегистрации;

· свидетельство о постановке на налоговый учет. 

3. Документы, подтверждающие полномочия должностных лиц юридического лица:

· Протокол об избрании руководителя;

· Контракт (договор) заключенный между обществом и руководителем;

· Приказ о вступлении руководителя в должность;

· приказ о назначении главного бухгалтера;

· трудовой договор с главным бухгалтером;

· карточка образцов подписей и оттиска печати;

· копии паспортов граждан РФ (стр.1, 2, 3, 5, 14) на лиц, указанных в карточке с образцами подписей, для лиц нерезидентов - ксерокопия паспорта иностранного гражданина,   миграционной карты, соответствующее разрешение  на право занятия трудовой деятельностью на территории РФ. 

4. Для акционерных обществ:

· отчет об аффилированных лицах;

· выписка из реестра акционеров на текущую дату.

5. Для обществ с ограниченной ответственностью:
· письменная информация о составе аффилириванных лиц и иных лиц, в отношении которых сделки являются заинтересованными.  
6. Документы, запрашиваемые из налогового органа:

· Выписка из ЕГРЮЛ на текущую дату;

· Справка, о банковских счетах на текущую дату;

· Справка о задолженности перед бюджетными и внебюджетными фондами.
7. Информационная справка об организации с момента её образования (необходимый min):

· история создания и развития организации;

· основной и дополнительный виды финансово-хозяйственной деятельности с приложением ксерокопий лицензий, удельный вес каждого вида деятельности от общих результатов (в %);

· описание технологии работы и используемых схем;
· внутренняя организационно - функциональная структура организации;

· конкурентное положение на аналогичном рынке товаров (продукции) и реальный рейтинг (место), действующая реклама, место и способ ее размещения, перспектива деятельности и прогноз развития;

· информация об основных средствах  и арендуемом имуществе; 

· основные контрагенты.

8. Справка о текущей задолженности по кредитным договорам, заключенным с другими банками, заверенная печатью банка, с приложением копий кред. договоров по состоянию на дату предоставления заявки на кредит. 
9. Справка о кредитной истории организации за весь период пользования за своей подписью и печатью.
10. Справка о численности и среднемесячном фонде заработной платы за своей подписью и печатью.

11.  Справка об оборотах (помесячно)  за  последние 6 месяцев  по каждому банковскому счету,  справка о картотеке №2 по каждому банковскому счету. Указанные справки должны быть выданы соответствующим банком с указанием исходящего номера и текущей даты, подписаны его должностными лицами и заверены печатью банка.  
12.  При отсутствии главного бухгалтера в карточке с образцами подписей - Трудовой договор с сотрудником, осуществляющим функции бухгалтера либо договор с организацией, осуществляющей ведение бухгалтерского учета
13.  Технико-экономическое обоснование использования кредита с расчетом основных финансовых показателей - объем закупок/производства; объем/выручка от реализации; основные, вспомогательные затраты и издержки по статьям; валовый доход; отчисления из дохода (реклама, транспорт, аренда, охрана, %за кредит, др.), прибыль налогооблагаемая  и чистая .

14.  Справка-расчёт о прогнозируемом денежном потоке (приток/отток денежных средств) в период действия предлагаемого кредитного договора кредита (помесячно) по расчетному счету и в целом по организации.

15.  Ксерокопии балансов:
· годовой баланс за предыдущий год (все формы годовой отчетности), (с отметкой налогового органа);
· баланс за первый квартал, первое полугодие, 9 месяцев, с одновременным предоставлением  отчета о прибылях и убытках (форма № 2), (с отметкой налогового органа)
· ежемесячный (оперативный баланс) (форма № 2) на последний календарный день предыдущего месяца.     
· Расшифровки по следующим статьям ко всем указанным балансам: 
                  120 основные средства; 

                  130 незавершенное строительство;
                  140 Долгосрочные финансовые вложения;

                  150 Прочие внеоборотные активы;

                  210 производственные и/или товарные запасы; 

                  230, 240 дебиторская задолженность;
                  250 Краткосрочные финансовые вложения;

                  270 Прочие оборотные активы; 
                  510, 610 кредиты и займы;

                  620 кредиторская задолженность; 
                  640 Доходы будущих периодов;

                  950 обеспечения обязательств и платежей полученные 

                  960 обеспечения обязательств и платежей выданные
(Расшифровки дебиторской и кредиторской  задолженности - со сроками возникновения и погашения задолженности).

16.  Справка о состоянии просроченной свыше 12 мес. (на дату предоставления заявки) дебиторской и кредиторской задолженности с расшифровками (по суммам и срокам). По первичному бухгалтерскому учету.
17.  Лицензия на право проведения деятельности, по которой испрашивается кредит, если  деятельность подлежит лицензированию;
18.  Действующие (текущие) договоры с основными контрагентами (поставщиками, покупателями, заказчиками, подрядчиками, арендаторами). 

19.  Договоры аренды, свидетельства о государственной регистрации права собственности на офисные, складские и др. помещения.

20.  Копии аудиторского заключения и/или акт (решение) проверки ГНИ.

21.  Документы по залогу (подготавливаются по отдельному списку).  
22.  Соответствующие решения об одобрении крупных и заинтересованных сделок (кредитный договор, договоры залога, поручительства). 
Документы по указанному списку предоставляются: заемщиком, залогодателем, поручителем. 
Копии документов предоставляется: подписываются руководителем и гл. бухгалтером и заверяются  печатью!

Управление кредитования  Филиала ОАО АКБ «ЮГРА» в г. Москве, Тел.: 959-03-01, 959-03-05
